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一、 平台访问与注册

1.1 平台访问

在浏览地址框“输入”数智化采购管理平台地址，进行访问数智

化采购管理平台，展示出“登录页面”。

图 数智化采购管理平台登录页面

1.2 专家注册

点击“点击注册”按钮，依次填写用户姓名、密码等信息，并完

成手机号验证后，即可完成账号创建。



图 注册页面



二、 平台登录与认证

2.1 平台登录

在浏览地址框“输入”数智化采购管理平台地址，进行访问数智

化采购管理平台，输入用户名与密码后即可登录平台。

图 专家登录页面-登录

2.2 专家认证

点击认证申请，选择“去认证为评标专家”，依次填写完善专家

名称、手机号、性别、身份证号、专家类别、所在单位等认证信息，

主评专业、副评专业、执业资格等专业信息，并上传专家申请表与专

家承诺书后，即可提交审核。

注：红色星号为必填，其余版块可按需填写。审核不通过，可重

新编辑提交。



图 申请认证页面

三、 专家个人信息管理

3.1 专家首页

入库申请通过后登录，进入系统首页。可以查看评标邀请总数、

待确认项目数、待评标标段数与已参评标段数的数据统计信息，当前

的考评总分与账号状态，以及评标日历详细信息。

图 专家首页



3.2 变更信息

点击“专家管理-个人信息”中的“编辑”按钮，可变更个人信

息，变更后需要再次提交审核。

图 变更信息页面

3.3 退库

点击“专家管理-个人信息”中的“我要退库”按钮，填写退库

原因后，点击“确定”按钮，退库成功。

注：退库后个人信息将被清空，如有需要，需再次申请入库，请

谨慎操作。



图 退库页面

四、 考评信息

4.1 考评信息查看

点击“专家管理-考评信息”，可查看自己在各参评项目中的考

评结果与具体原因。

图 考评信息页面

4.2 考评申诉

如对考评结果有异议，可点击“申诉”，填写申诉内容并上传附

件后发起申诉，申诉信息可实时同步至考评打分的采购人或代理机构

考评申诉菜单下。

注：可在考评后 5 天内提交申诉，否则视为接受考评结果。



图 考评申诉页面

五、 请假管理

5.1 请假信息查看

点击“专家管理-请假信息”，可查看自己已提交的各请假时间

段与请假原因。

图 请假信息页面

5.2 发起请假

点击“我要请假”按钮，依次选择请假开始时间与请假结束时间，

并填写请假原因。点击“确定”，请假成功。



图 我要请假页面

六、 接受/拒绝参评

点击“参评项目”，可以查看自己被委托的参评项目名称、评标

时间、评标地点、确认状态等详细信息。点击“接受”，即确定参与

对应项目评标，确认参评的项目在“项目评标”中显示。点击“拒绝”，

填写拒绝原因，确定后即拒绝成功。

图 参评项目页面



七、 项目评标

7.1 进入评审

点击“项目评标”，可以看到所有已确认参评的项目详情列表。

点击对应参评项目的“进入评审”按钮，进入评审页面。

图 项目评标页面

标书加载页面中，可以点击下载招标文件与投标文件，以及查看

开标一览表。

图 标书加载页面



7.2 标准流程

7.2.1 组长评审

点击页面下方“点击开始评审”“进入评审”按钮跳转至评审页。

图 标书加载页面

组长可查看组员的评审状态以及对项目进行评审、流标/废标等

操作。点击“评审”按钮可进入评审项界面。

图 开始评标页面

点击“投标文件查看”按钮可查看单个投标企业的投标文件。



图 投标文件查看页面

点击“投标文件对比”按钮可对比两个企业的投标文件。

图 投标文件对比页面

点击“招/投标文件查看”可将单个企业的投标文件与招标文件

进行对比。



图 招/投标文件查看页面

点击“询标”按钮可选择对相关投标人进行询标操作。

图 询标页面

点击“通过”“拒绝”选项来评审对应企业是否通过评审点的评

审。“拒绝”时需要填写拒绝原因。点击“全部提交”按钮可提交当

前评审项的所有评审结论。



图 评审点页面

未汇总前的的详细评审项可点击分数右侧的 按钮进行修改。



图 修改评审点页面

7.2.2 组员评审

标书全部加载完成后点击页面下方“进入评审”按钮跳转至评审

页。

图 标书加载页面

组员只可对本人所需的评审项进行评审操作，评审具体步骤可参

考组长评审的操作流程。

图 开始评标页面

7.2.3 组长汇总

组长在各评审项中点击“查看汇总结果”按钮，可查看当前组员

的所有评审状态并对当前评审进行汇总。



点击“复核当前页”按钮，可让评审专家对该评审项进行修改后

提交或重新确认。复核后，该节点后面的所有已汇总的流程，需要重

新提交汇总。

图 查看汇总结果页面

7.3 简易流程

7.3.1 文件查看

点击“投标文件查看”按钮可查看单个投标企业的投标文件。

图 投标文件查看页面

点击“投标文件对比”按钮可对比两个企业的投标文件。



图 投标文件对比页面

点击“招/投标文件查看”可将单个企业的投标文件与招标文件

进行对比。

图 招/投标文件查看页面

7.4 表格生成

组长点击“最终汇总”按钮，可查看所有投标企业的评审最终结

果与得分排名。



图 最终汇总结果页面

点击“表格生成”按钮，弹出表格生成列表，并点击“立即生成”，

可一键生成评分汇总表与评标报告，同时支持手动上传。表格生成后，

可点击“下载”查看文件。



图 表格生成页面

7.5 流标/废标

点击“流标/废标”按钮，二次确认后对标段进行流标/废标操作。

图 流标/废标页面

7.6 结束评审

点击“结束评标”即可完成评标流程。

注：结束评标后，将无法进入评审流程，请提前下载好表格。



图 结束评标页面

八、 消息中心

点击右上角 ，可查看系统所有消息通知。点击“全部已读”

可将所有消息标记为已读状态。

图 消息中心页面
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